MANUAL DE UTILIZADOR
Aplicativo: Analise do Estudo da Licdo da Escola Sabatina
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0. INTRODUCAO
Anadlise Semanal da Licao da Escola Sabatina é um aplicativo construido para o

M. S. Access, versoes 2002, ou superiores. Tem como objectivo, apds a introdugao dos
dados do cartdo da unidade da Escola Sabatina, fazer a sua analise.

Este manual, pretende dar-lhe algumas dicas para tirar o melhor proveito do aplicativo,
e para que possa usa-lo sem dificuldade. Para utilizadores com experiéncia em M. S.
Office, a sua leitura podera ser dispensada, uma vez que o aplicativo é intuitivo e de
facil utilizacdo.

Foram criados dois manuais, um para utilizadores do M. S. Access 2002-2003 e outro
para utilizadores do M. S. Access 2007. Certifique-se, no rodapé desta pagina, se esta
a ler o manual correspondente a versao que ira usar.

O aplicativo e este manual foram elaborados por Byron Rodrigues, cujo e-mail para
alguma duvida ou sugestao, € bd.byron@gmail.com

1. ARRANQUE DO APLICATIVO

1.1. Inicio

Primeiro faca a copia do ficheiro do CD que lhe foi entregue para o seu computador (o
aplicativo ndo funcionarad no CD uma vez que é necessario gravar dados e isso nao é
possivel fazer no CD-R que recebeu). Se fizer o download através do site do
departamento de evangelismo, basta guarda-lo na pasta que desejar.

Em seguida, clique em cima do icone do aplicativo para executa-lo. Para futuras
utilizagdes, sempre que desejar usar o aplicativo deve clicar no icone do ficheiro que

acabou de guardar.

1.2. Perguntas de seguranca

Por ser uma base de dados com linguagem de programacao incorporada, € no caso de
ter o nivel de seguranca médio (pré-definido), ao executar o aplicativo, ser-lhe-ao
feitas trés perguntas de seguranca, sdo elas:
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12 Pergunta:

Microsoft Office Access

L Pretende bloques-las?

'j Aviso de seguranca: as expressio ndo seguras ndo estdo bloqueadas.
I

sim J |

Clique em Nao

22 Pergunta:

Microsoft Office Access

Aviso de seg ca: as expressoes ndo seg néo estdo bloqueadas.
' Puabbmeaestasmess&es,wnde“xobiaosoﬂlettowe?adtewmmm. Para obter a vers8o mais recente do Jet 4.0,
§ dowsupd: .com,

viskte 0 ske http: /jwi

Poderén!oserseouoMt:wmmmkwge'muvuhmdowa&daSabatho(zooo).md)'se
Fes pressbes d d5es daclicar o' sy 2 este fich

[ ocukar ajuda << | [ Abrir na janela de ajuda |

=
Microsoft Jet 4.0 Service Pack 8 ou posterior tem de estar instalado para bloquear expressdes ndo seguras sem afectar a |
funcionalidade habitual.

O Microsoft Jet 4.0 service pack mais recente esta disponivel no site Windows Update.

Para bloquear expressdes nao sequras, consulte o tdpico da ajuda Acerca do modo sandbox do *Servico de expressao’
do Microsoft Jet, o qual esta disponivel na hiperligagdo na parte inferior deste tdpico.

Cligue em Sim

32Pergunta:

Aviso de seguranca

A abrir "C:\Documents and Settings\Byron Rodrigues\Desktop\Avaliacdo
Semanal do Estudo da Escola Sabatina (2000).mdb"

Este ficheiro pode ndo ser seguro se contiver cédigo destinado a danificar o
computador,
Pretende abrir o ficheiro ou cancelar a operacdo?

Cligue em Abrir
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NOTA: Se pretende que o programa nao lhe faca estas perguntas sempre que abrir o
aplicativo devera baixar o nivel de seguranca, através do menu Ferramentas > Macros

> Seguranca, € mudar o nivel de seguranca para baixo.

2. FORMULARIO PRINCIPAL DO APLICATIVO

O aplicativo abre-se no Menu

2] Menu Principal x . s 7o
— DEPARTAMENTO Principal, que € o formulario

| Sy h #
| - [ DE EVANGELISMO,

P eld gestor de todo o aplicativo.

Igreja Adventista do Sétimo Dia dem—‘ Na imagem ao lado pode

Inserir/Editar nome das observar o seu aspecto.
Unidades de Accdo

Neste formulario encontra
ESTUDO SEMANAL

‘ varias caixas e botdes dos

‘ INSERIR DADOS

quais faremos uma breve

Seleccionar n? da Licdo para Relatdrio n . .
referéncia para ajuda-lo a
Licdao N° Trimestre Ano

conhecer o aplicativo.

| a1 | | [ &

AVALTACAO SEMANAL - Relatérios

Estudo por Unidade
(Semaforos)

‘ Analise Global ‘

Analise da Unidade: ‘

Buift By: Byron Rodrigues - bd. byron@gmail com

2.1. Caixa de Texto: Nome da Igreja

Na caixa de texto (que diz na primeira utilizacdo: Inserir nome) devera inserir 0 nome
da igreja. Este nome fica guardado automaticamente e ndo precisara de o voltar a
introduzir, a ndo ser que deseje modifica-lo. O nome da igreja é usado para o

cabecalho dos trés relatoérios disponiveis pelo aplicativo.
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2.2. Botao: Inserir/Editar nome das Unidades de Accao

Ao clicar neste botdao, é aberto um formulario

EInserlr-'Echtar Unidade de ac¢io x

Inserir/Edi onde devera introduzir o nome das Unidades de

nserir/Editar nome da

Unidade de Acido Accdo. Este nome é usado para identificar cada

3 Pacd

José Unidade de Accao existente na igreja. Podera

Ruben

David posteriormente modificar os nomes, ou se

Salomao

Fster pretender, inserir mais nomes, basta voltar a este
#*

formulario.
Built By: Byron Rodriques - bd.byron@gmail.com

2.3. Botdo: INSERIR DADOS

Este botdo da-lhe acesso ao formulario de introducdo dos dados.

Os dados a introduzir, sao os que sao recolhidos pelos moderadores da Unidade de
Accao no inicio e final da recapitulacdo da Licdo da Escola Sabatina.

Neste formulario existem 2 tipos de caixas de colheita de dados: combo box e caixas
de textos.

As combo box sao caixas com um v na extremidade direita. Ao clicar neste v é-lhe
mostrado uma listagem de dados pré-definidos que deve seleccionar. As caixas de
texto, sdo caixas para a introducao de dados como o nimero de presencas, estudo,
etc., e ndo tém qualquer valor pré-definido.

Neste formulario é sempre possivel modificar os dados anteriores ou introduzir novos

dados.
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§| Entrada dos Dados

Licio Trimestre Ano Unidade de Acgio Presencas Estudo Visitas Estude da
Incdo Fm | Inide Fm |Inco Fm | B0 eEP.

10 15 5 4 2 5
12 20 10
12 12
15 12
6
10

hd
=

+| 19Trim v | | 2008 | Jacd

~| 19Trim + | | 2008 | |Ruben
~| 19Trim v | | 2008 | |David
| [19Trim || 2008 | |Ester
*|19Trim | | 2008 | Salom&o
+| 19Trim v | | 2008 | José

v ~ || 2008

| ] e
ESIRT IV I}
wir||m] oo~
i =le M-
(M| =] W
&ifm|o] v s w

4

SRR SN e

Menu Principal

3. RELATORIOS

O aplicativo da ao utilizador a possibilidade de realizar trés relatdrios pré-configurados.

Antes de qualquer relatdrio, deve fornecer ao aplicativo os dados a analisar. S3o 3 os

l INSERIR DADUS J

dados que o aplicativo precisa de saber: o

o leccionar n° da Licdo para Relatorio
numero da licao, o trimestre e o ano. LicioN°  Trimestre Ano >
1 B 1°Trim v 20088%

S e

Depois de preencher estas 3 caixas, (como
AVALIACKO SEMANAL - Relatérios

no exemplo ao lado), poderd clicar nos [ EstudoporUnidade |
botdes dos relatérios. Claro que, nestas combo box de filtragem de dados, ira
encontrar em listagem apenas as possibilidades correspondentes aos dados que inseriu
anteriormente.

Estes sdao campos obrigatorios para a elaboracao dos relatérios. Se nao introduzir

nenhum dado em alguma destas 3 caixas, os relatdrios irdo aparecer-lhe em branco.

3.1. Relatorio: Estudo por Unidade (Semaforos)

Este relatorio mostra, de forma grafica (semaforos), o estudo da Unidade de Accao.

O nome da Unidade de Accdo é colocado automaticamente, segundo o estudo, na cor
correspondente do semaforo.

Na legenda do relatério, encontra a correspondéncia do estudo as 4 cores do

semaforo.
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A ideia é estimular as Unidades de Accdo a atingirem os niveis ideais de estudo.

Igreja Adventista do Sétimo Dia de Odivelas

Estudo da Ligao da Escola Sabatina por Unidades de Acgao
Licdo N° 1 do 1°Trim /2008

100% David 83 % Salomdo
80 % Ester

50 % Ruben 27 % Jacé
40 % José

I 1 DE @ 100%
—} I @ 66-99%
N ) ) 34-65%

Built By Byron Rodrigues - bd.byron il . 0-33%

3.2. Relatorio: Analise Global

Este relatdrio permite-lhe fazer uma analise de todos os dados recolhidos no cartao da
Unidade de Acgao.

Neste relatdrio os dados sdo apresentados de duas formas, em grafico de barras, onde
os dados sao apresentados em percentagem, e uma analise descritiva pré-determinada
desses dados.

Este relatdrio podera ter varias interpretacdes, e a sua analise podera ser valiosa na
elaboracao de objectivos quantificaveis para um melhor desempenho da Unidade de

Accao.
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Igreja Adventista do Sétimo Dia de Odivelas
Assiduidade, Estudo da Licdo, Estudo da Biblia e Espirito de Profecia

Andlise Global, da Licido N° 1 do 1°Trim / 2008

10
0 / L J j
Prasencas Presencas Emudo Estudo Visitas Visizas Estudo da Bibliz & Total
Inkio Fm Inkio Fm Iniio Fm EproPrdfecs  Presengss

s 78 b4 47 7 14 = 78

Condusdes:

58 % dos presentes participaram desde o inicio do Programa da Escola Sabatina,
60 °: dos presentes estudaram a Licdo da Escola Sabatina, dos quais 57 %

estavam presentes na inidio do Programa | . DEPARTAMENTC
18 % dos presentes eram Visitas. ‘ | E SYatGELIEMO,
31 % dos presentes fizeram a leitura da Biblia e Espirito de Profedia. i

Built By: By1on Rodric - bd.

3.3. Relatorio: Analise Global da Unidade seleccionada

Este relatdrio € igual ao anterior mas por Unidade de Accdo, que deve ser seleccionada

na combo box de filtragem do menu principal.

Igreja Adventista do Sétimo Dia de Odivelas
Assiduidade, Estudo da Licao, Estudo da Biblia e Espirito de Profecia
Unidade: Ester Licio N° 1 do1°Trim /2008

AI,AJ

Estudods Bhliz = Teral
Espito rofecis Presengas
5 15 2 12 0 1 3 15

Conclusbes

33 % dos presentes participaram desde o inicio do Programa da Escola Sabatina.

80 % dos presentes estudaram a Lici da Escola Sabating, dos quas 17 %
estavam presentes no infcio do Programa | . VEPARTAMENTC
7 % dos presentes eram Visi@s. ‘ : E EVANGELL3MC

i

40 % dos presentes fizzram 2 |diurs da Biblia @ Espirito de Profecia.

4. EXPORTACAO DE RELATORIOS

A exportacdao dos relatdrios servird para poder apresenta-los em papel ou em
Datashow (Powerpoint)

Podera exportar os relatorios de diversas formas, as quais referimos neste capitulo.

Utilizador de M. S. Access 2002-2003 Pagina 8 de 10



MANUAL DE UTILIZADOR
Aplicativo: Analise do Estudo da Licdo da Escola Sabatina

4.1. Impresséao dos Relatorios

Para imprimir os relatdrios, basta usar as fungdes habituais dos M. S. Office.
Basta clicar no Menu Ficheiro > Imprimir, ou usar as teclas de atalho Ctrl+P, ou seja,

como faz habitualmente para imprimir qualquer documento do M. S. Office.

4.2. Exportacao para apresentacao em datashow (Powerpoint)

Se pretende apresentar os relatdrios projectados numa tela podera realizar a projeccao
directamente do M. S. Access, fazendo a ligacdo do PC ao projector, e executar os
relatdrios conforme deseje mostrar a assisténcia.

Se preferir fazer a exportacao dos relatorios para uma apresentacao do Powerpoint
podera fazer de uma das seguintes formas.

4.2.1. Impressao do relatdrio em ficheiro de imagem

Menu Ficheiro > imprimir, e na

caixa de texto da impressora, T,

. . . ~ Tome: HP PSC 1400 series w Propriedades
seleccione um tipo de impressao N - |
Enviar Para o Onelote 2007
q H Tipo: hp deski
em ficheiro, por exemplo PDF, T s e _
Microsoft ~ Office  Document [ Sovers®: [Hacoen s ocsmert wrter i para fichero

Intervalo de impresso Capias

Image Writer, ou outro. (Estes @ Tudo

i

Mirero de copias: 1

tipos de ficheiros de imagem [ ©Psnes o= ..E-H @
1
estdo disponiveis conforme o

o] (oo ]

software que esteja instalado no

seu PC)

Guarde o) flchelro na |Oca|I2a(_;50 ﬂ:l File Edit “iew | Insert | Format  Tools  Slide Show  Window  Help
ij = 3 @j| =] MewSlide  Ctrl4+M s A - ,llﬂ Bz R
que pretende. Abra o Powerpoint : ail .| | sideNumber SEETFE W EE
. . , . W Date and Time. ..
e faca a inser¢do do relatério no Symbol..
1
diapositivo do seguinte modo: | b >l o
4% Diagram... & FromFile... I
Menu Inserir > Inserir Imagem > | TextBox @ sutoshapes
. . . . . Movies and Sounds  » 41 Worddrt. .
Do ficheiro, e seleccione o ficheiro Wl chart.. 2 organizaton chart
ble... ¥
que acabou de gravar no menu de S T . |

impressao do Access. =
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4.2.2. Copiar imagem usando o printScreen

Com o relatdrio aberto clique na tecla Print Screen do seu teclado (Habitualmente é a

32 tecla do canto superior direito). O ecra que esta a ser visualizado ficara gravado em

memoria.

Seguidamente abra o Powerpoint, e no diapositivo onde pretende fazer a introducao

do relatério faga Shift+Insert ou Ctrl+V ou Menu Editar > Colar.

Ajuste a imagem ao diapositivo
através dos pontos de seleccdo nos
cantos da imagem e se pretender
cortar partes da imagem que nao
interessam podera fazer Tecla direita
do rato sobre a imagem > Formatar
Imagem > Separador Imagem >
Recortar imagem. E ajuste o recorte
dos varios lados: direito, esquerdo,
superior e inferior. Esta funcdo ira
cortar a imagem os centimetros

necessarios para que fique correcta.

Format Picture

Colors and Lines
Crop fram
Left:
Right:
Image control
Colar:
EBrightness:

Conkrask:

Compress,

Size

0 cm

19,45 cm

Automatic
£

4

4

Position Web
Top: Ocm =
Eoktarn: 15,93 cm &
v
> S0 % E
4 S0 % E
Recolor, .. ] [ Reset
I oK ] [ Cancel
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